Brodnica, dnia 24 stycznia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 


dotyczy zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 130 000,00 zł
Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Brodnicy 

zaprasza do składania ofert na
dostawę środków czystości dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Brodnicy
Zamawiający:
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

tel./fax 56 49 849 33
e-mail: zamowienia@mops.brodnica.pl
I. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa środków czystości na potrzeby Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Brodnicy (zwany dalej MOPS).
2. Wykaz zamawianych środków czystości stanowi załącznik do zapytania w formie pliku arkusza kalkulacyjnego.
3. Zamawiający informuje, że wskazane w załączniku nr 1 do niniejszego zaproszenia ilości są szacunkowe i mają na celu wyłącznie skalkulowanie ceny oferty. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia zakresu ilościowo-rzeczowego wskazanego w załączniku nr 1 do niniejszego zaproszenia do składania ofert. Zmiany ilościowo-rzeczowe będą wynikały z bieżących potrzeb Zamawiającego, co Wykonawca akceptuje ubiegając się o niniejsze zamówienie i nie będzie z tego tytułu wysuwał żadnych roszczeń. Zmiany zakresu rzeczowego nie będą wykraczały poza ofertę handlową Wykonawcy. Za zwiększone zapotrzebowanie rzeczowe wykraczające poza ujęte w załączniku nr 1, zostanie naliczona cena jednostkowa zgodna z ofertą Wykonawcy.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia zakresu dostaw z przyczyn niezależnych, których nie można było przewidzieć przed zawarciem umowy, bez skutków prawnych i finansowych. 
II. Warunki realizacji zamówienia.
1. Ilości wskazane w załączniku pliku arkusza kalkulacyjnego są wyłącznie szacunkowe, stąd też Zamawiający dopuszcza zmianę ilości zamawianych produktów po cenie ofertowej Wykonawcy, a także ich rodzaju jeśli Wykonawca oferuje go w swojej ofercie handlowej. Za produkty niewskazane w wykazie Zamawiającego strony dokonają rozliczenia po aktualnej cenie rynkowej.
2. Zamawiający wymaga, aby zaproponowany w ofercie Wykonawcy i dostarczany Zamawiającemu przedmiot zamówienia:
a) był fabrycznie nowy, nieużywany wcześniej, bez wad i defektów,

b) był dopuszczony do obrotu na rynek europejski,
c) był towarem wysokiej jakości. Zamawiający nie dopuszcza wyrobów posiadających m.in.: wady w postaci uszkodzonych opakowań i/lub zawartości, będących zwrotem reklamacyjnym, towarem ekspozycyjnym, nietrwałym, itp.,
d) był dostarczany do siedziby Zamawiającego nie później niż w ciągu 7 dni, liczonych od dnia następnego po dniu złożenia zamówienia przez Zamawiającego.

3. W przypadku niezgodności dostarczonego produktu z: wymaganiami Zamawiającego lub z treścią niniejszego zaproszenia lub umową, produkt musi być wymieniony na właściwy niezwłocznie jednakże nie później niż w terminie 2 dni, liczonych od dnia następnego po dniu zgłoszenia niezgodności. Koszty zamiany produktów leżą po stronie Wykonawcy. Za towar dostarczony niezgodnie ze złożonym zamówieniem lub warunkami niniejszego zaproszenia do składania ofert, Zamawiający nie dokona płatności.
4. Zamawiający wymaga, aby dostarczany przedmiot zamówienia posiadał gwarancję Wykonawcy o przydatności dostarczonych wyrobów do użycia przez okres co najmniej 12 miesięcy, liczonych od dnia dostawy.
5. Zamawiane środki czystości należy dostarczać zgodnie z żądaniem Zamawiającego pod następujące adresy:
- MOPS w Brodnicy, ul. Ustronie 2b, 87-300 Brodnica,

- MOPS - Dział Poradnictwa Rodzinnego, ul. Św. Jakuba 22, 87-300 Brodnica,

- MOPS - Klub Aktywności Lokalnej, ul. Sikorskiego 62, 87-300 Brodnica

Dostawa towaru udokumentowana będzie dokumentem WZ.
6. Wykonawca wystawi fakturę VAT na koniec każdego miesiąca realizacji zamówienia.
7. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić należność na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT, w terminie nieprzekraczającym 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT.

8. Ceny zaproponowane w ofercie Wykonawcy są stałe przez cały okres realizacji zamówienia z zastrzeżeniem, że Zamawiający dopuszcza możliwość waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy, w formie aneksu zaakceptowanego przez obie strony zawartej umowy, w przypadku szczególnych zdarzeń lub okoliczności niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy o obiektywnym charakterze, bezpośrednio związanych z nagłym i niemożliwym do przewidzenia wzrostem cen w okresie obowiązującego stanu epidemii wirusa SARS CoV-2, które narażałyby Wykonawcę na rażącą stratę, co Wykonawca jest w stanie wykazać i udokumentować. 
9. Pod pojęciem dostawy, każdorazowo należy rozumieć: przyjęcie zgłoszenia zapotrzebowania, skompletowanie towaru zgodnie ze złożonym zapotrzebowaniem, przygotowanie towaru do transportu, opakowanie, załadunek, transport do siedziby Zamawiającego, rozładunek w siedzibie Zamawiającego, wniesienie do miejsca wskazanego przez Zamawiającego mieszczącego się na parterze budynku w siedzibie Zamawiającego. W przypadku, gdy Wykonawca będzie dostarczał przedmiot zamówienia za pomocą kurierów/operatorów pocztowych, wówczas Wykonawca zobowiązuje się zagwarantować dostawy, przez swoich kontrahentów, w sposób opisany w zdaniu poprzedzającym. W przeciwnym wypadku Zamawiający ma prawo odmówić dostaw i rozwiązać umowę z winy Wykonawcy.
III. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy (luty 2023 r.) do 31 grudnia 2023 r.
IV. Kryterium wyboru oferty.
Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów za kryterium oceny ofert.

Kryterium oceny ofert - „CENA”

Maksymalna liczba punktów do uzyskania - 100,00

Oferty będą oceniane wg wzoru:

	C =
	najniższa wartość brutto oferty spośród ofert podlegających ocenie
	x 100 pkt

	
	wartość brutto oferty badanej
	


V. Sposób przygotowania i składania oferty.
1. Zmawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Oferty należy składać w formie pisemnej, za pośrednictwem poczty, poczty elektronicznej lub osobiście na adres:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

zamowienia@mops.brodnica.pl


w terminie do dnia 02 lutego 2023 r. do godz. 14:00

Uwaga: o skutecznym złożeniu oferty będzie decydowała data i godzina faktycznego wpływu oferty na ww. skrzynkę odbiorczą (lub skrzynkę spam jeśli firewall automatycznie przekieruje tam ofertę Wykonawcy). O złożeniu oferty w terminie nie decyduje data ani godzina wysłania wiadomości z ofertą z urządzeń elektronicznych Wykonawcy.
3. Zamawiający zastrzega sobie, że oferty niekompletne lub nieczytelne mogą zostać odrzucone, a oferty niepodpisane przez uprawnioną/-ne osobę/-y będą podlegały odrzuceniu.
4. Oferta oraz jej elementy składowe, tj. dokumenty i oświadczenia powinny być podpisane przez osobę/-y upoważnioną/-e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z informacjami zawartymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobę posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo do dokonywania czynności prawnych, udzielone przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, a w przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia - przez ustanowionego pełnomocnika.
5. Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy uznaje się: 

a)
osoby wykazane w prowadzonych przez sądy rejestrach handlowych, rejestrach spółdzielni lub rejestrach przedsiębiorstw państwowych, fundacji, stowarzyszeń i innych; osoby wykazane w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) prowadzonej przez ministra właściwego ds. gospodarki lub Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS) lub

b)
osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem udzielonym przez osoby, o których mowa w pkt 4) lit. a). 

W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika Wykonawcy, pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty; w przypadku, gdy ofertę składa konsorcjum, Wykonawcy zobowiązani są dołączyć do oferty odpowiednie pełnomocnictwo(a) udzielone przez uczestników konsorcjum oraz stosowną umowę.

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

7. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści, pod rygorem nieważności.

8. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego.

9. Dokumenty składane wraz z ofertą:

1) Ofertę należy złożyć na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 1 do niniejszego zaproszenia do składania ofert. W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółki cywilne) należy podać nazwy (firmy) oraz dokładne adresy wszystkich wykonawców składających wspólną ofertę;

2) Pełnomocnictwo - jeśli ofertę lub inne dokumenty składa pełnomocnik. 

Pełnomocnictwo musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do dokonywanej czynności np. podpisania oferty, składania oświadczeń woli, zawarcia umowy, zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. Pełnomocnictwa powinny być złożone w takiej samej postaci (formie) jak składana oferta.

3) W przypadku, gdy ofertę składa konsorcjum, Wykonawcy zobowiązani są dołączyć do oferty odpowiednie pełnomocnictwo(a) udzielone przez uczestników konsorcjum oraz stosowną umowę konsorcjum (umowę cywilnoprawną) zawierającą w swojej treści następujące postanowienia: sposób ich współdziałania, zakres prac powierzonych do wykonania każdemu z nich, numer i nazwę rachunku bankowego, na który będą dokonywane płatności z tytułu realizacji kontraktu, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, umowa powinna zawierać wskazanie, że jeden z wykonawców jest upoważniony do zaciągania zobowiązań i do przyjmowania instrukcji na rzecz i w imieniu wszystkich wykonawców razem i każdego z osobna oraz do przyjmowania płatności od Zamawiającego.

4) Kopie dokumentów (jeśli takowe są dołączane) winny być uwierzytelnione „za zgodność z oryginałem” przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i składania w jego imieniu oświadczeń woli bądź legitymujące się stosownym pełnomocnictwem.

5) Odpis z właściwego rejestru KRS lub z Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej (w przypadku niedołączenia dokumentu, Zamawiający dopuszcza samodzielne pobranie potwierdzenia z bazy CEIDG/KRS).

10.  Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą spełniać niżej wymienione warunki:

1) posiadać uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2) posiadać wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia,

3) dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

VI. Inne istotne postanowienia.
1. Zmawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od wyboru oferty bez szczegółowego uzasadnienia.
2. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu do składania ofert.

3.   Termin związania z ofertą wynosi 30 dni od dnia złożenia oferty.

4.  Wynik postępowania będzie dostępny na stronie BIP Ośrodka. 

5. W zawiadomieniu przekazanym Wykonawcy, którego oferta została wybrana Zamawiający określi termin i miejsce zawarcia umowy. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6.  Osoba upoważnioną do kontaktu z wykonawcami: Magdalena Piotrowska tel. 56 49 849 33

Załączniki:
1. Wzór formularza ofertowego

2. Wzór umowy
DYREKTOR

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Brodnicy

Aleksandra Bykowska

 Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiający:
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

tel./fax 56 49 849 33

e-mail: zamowienia@mops.brodnica.pl
Wykonawca :
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

tel.     .....................................................................       fax.   .................................................................

REGON  ...............................................................        NIP ..................................................................

www .....................................................................        e-mail ..............................................................
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:
dostawę środków czystości dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Brodnicy
1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:

…………..…… zł netto;  stawka VAT .........................; wartość brutto ….......................... zł;

2. Akceptuję/my termin wykonania zamówienia określony z zapytaniu ofertowym.

3. Oświadczam/my że:
1) posiadam/my uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień

2) posiadam/my wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia

3) dysponuję/my odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
4) znajduję/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

5) zapoznałem się /zapoznaliśmy się ze wzorem umowy i zobowiązuję/my się w przypadku mojej/naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego

6) uważam/my się z związanymi złożona ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

4.   Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze wzorem umowy, akceptuje jego treść i nie wnosi zastrzeżeń.
5. Załącznikiem do oferty jest tabela arkusza kalkulacyjnego z szczegółowymi cenami i wartościami oferowanego towaru.

Podpis Wykonawcy oraz pieczątka imienna: ............................................

 Data; ......................................

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
WZÓR  UMOWY
Na dostawę środków czystości dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Brodnicy
Zawarta w dniu .................................,
pomiędzy:
Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Brodnicy

ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

reprezentowanym przez:

Dyrektora Aleksandrę Bykowską

zwanym dalej „Zamawiającym”
a ,

...........................................................................

............................................................................

...........................................................................

Regon: ..............................................................

NIP......................................... .........................

reprezentowanym przez :

...........................................................................

.........................................................................

zwanym dalej „Wykonawcą”

§ 1
Przedmiotem umowy jest sprzedaż i dostarczenie środków czystości do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Brodnicy. Wykonawca powinien dostarczać towary do następujących miejsc: 

a) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Brodnicy, ul. Ustronie 2b,

b) Dział Poradnictwa Rodzinnego MOPS w Brodnicy,  ul. Św. Jakuba 22,

c) Klub Aktywności Lokalnej MOPS w Brodnicy, ul. Sikorskiego 62a.

Zamawiający może wskazać także inny adres dostawy.
§ 2

1. Zamawiający wymaga, aby zaproponowany w ofercie Wykonawcy i dostarczany Zamawiającemu przedmiot zamówienia:
a) był fabrycznie nowy, nieużywany wcześniej, bez wad i defektów,

b) był dopuszczony do obrotu na rynek europejski,
c) był towarem wysokiej jakości. Zamawiający nie dopuszcza wyrobów posiadających m.in.: wady w postaci uszkodzonych opakowań i/lub zawartości, będących zwrotem reklamacyjnym, towarem ekspozycyjnym, nietrwałym, itp.,
d) był dostarczany do siedziby Zamawiającego nie później niż w ciągu 7 dni, liczonych od dnia następnego po dniu złożenia zamówienia przez Zamawiającego.

2. W przypadku niezgodności dostarczonego produktu z: wymaganiami Zamawiającego lub z treścią niniejszego zaproszenia lub umową, produkt musi być wymieniony na właściwy niezwłocznie jednakże nie później niż w terminie 2 dni, liczonych od dnia następnego po dniu zgłoszenia niezgodności. Koszty zamiany produktów leżą po stronie Wykonawcy. Za towar dostarczony niezgodnie ze złożonym zamówieniem lub warunkami niniejszego zaproszenia do składania ofert, Zamawiający nie dokona płatności.
3. Zamawiający wymaga, aby dostarczany przedmiot zamówienia posiadał gwarancję Wykonawcy o przydatności dostarczonych wyrobów do użycia przez okres co najmniej 12 miesięcy, liczonych od dnia dostawy.
§ 3
Umowa zostaje zawarta od dnia …. lutego 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
§ 4
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia zakresu ilościowo-rzeczowego wskazanego w załączniku nr 1 do niniejszego zaproszenia do składania ofert. Zmiany ilościowo-rzeczowe będą wynikały z bieżących potrzeb Zamawiającego, co Wykonawca akceptuje ubiegając się o niniejsze zamówienie i nie będzie z tego tytułu wysuwał żadnych roszczeń. Zmiany zakresu rzeczowego nie będą wykraczały poza ofertę handlową Wykonawcy. Za zwiększone zapotrzebowanie rzeczowe wykraczające poza ujęte w załączniku nr 1, zostanie naliczona cena jednostkowa zgodna z ofertą Wykonawcy.
§ 5
Oferta złożona przez dostawcę (formularz ofertowy oraz wydruk pliku arkusza kalkulacyjnego) jest integralną częścią niniejszej umowy - załącznik nr 1.
§ 6
Wykonawca za dostarczone w danym miesiącu towary, na jego koniec będzie wystawiał fakturę VAT. Zamawiający zobowiązuje się do płacenia comiesięcznej należności za wydane materiały biurowe na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni od przyjęcia prawidłowo sporządzonego obciążenia na rachunek bankowy podany na fakturze.
§ 7
Zamawiający i Wykonawca może wypowiedzieć umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

§ 8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany w treści umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem nieważności.
§ 9
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający a jeden Wykonawca.

............................................                                                           .................................................

        Wykonawca                                                                                           Zamawiający
